
 
中級 1-08(拡張子って、何？) 

 

パソ

コン 

 

 

「拡張子」はファイル名のルールのようなもので、通常画面上には表示されませ

んが、ウィンドウズで作成されたファイルの名前はすべて「ファイル名（ユーザ

ーが任意につけられる）」+「.（ドット）」+「拡張子」で構成されているのです。

拡張子は指定したファイル形式に応じて自動的につけられ、これを理解しておく

と、添付ファイルとして送受信するときに役立ちます。また、拡張子を勝手に変

更するとファイルを開くことができなくなることもあるので、注意が必要です。 

 

拡張子 説明 

.txt テキストファイルの拡張子。文字データのみで構成されるため、書式設

定や文字飾りなどの情報は含まれていない。 

.bmp ウィンドウズ標準の画像ファイルの拡張子。無圧縮のため画質はきれい

だが、サイズが大きくなってしまう。 

.doc ワープロソフト「ワード」の拡張子。ワードで使える書式設定情報も含

み、「ワードパッド」でも開くことができる。 

.xls 表計算ソフト「エクセル」の拡張子。特定ソフトの拡張子はバージョン

によって異なることもある。 

.jpg/.gif ホームページなどで使用される、画像ファイルの拡張子。データを圧縮

するなどしてファイルサイズを小さくしている。 

.htm/.html ホームページの拡張子。通常拡張子は 3 文字だが、このように４文字で

構成されることもある。 

.lzh/.zip 圧縮ファイルの拡張子。そのままでは開くことができず、専用のソフト

ウェアで「解凍」してからファイルを開く。 

.exe 自己解凍式の圧縮ファイルの拡張子。アプリケーションなどソフトウェ

アを実行するためのファイルに使われる。 

 

 

 

余白：初期設定   表題：ワードアート   フォント：ＭＳ明朝 10.5 

段落：左右インデント 2 文字、字下げ 1 字あり  組文字：20pt、紫、太字、囲い文字 

表：表のオートフォーマット「コンテンポラリ」 
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（解説） 

２列９行の表 

表のオートフォーマット

「コンテンポラリ」 

段落：左右インデント

2 文字、字下げ１字 

余白：初期設定 

フォント：MS 明朝 10.5pt 

ワードアート:MS 明朝、36pt 

ページ罫線:絵柄、31pt 


