
中級-補助-図形６(払込取扱票をつくろう) 

 
 

 

 

 

 

 

これより下部には何も記入しないで下さい。 

 

 

 

 

 

＊ 余白設定：上：35mm 下：30mm 左右：20mm      

＊ フォント：MS 明朝  黒文字：12P   青文字：10P   緑文字：8P 

表作成：4 列 7 行から作り始めよう。 線：実線 0.5ｐ 太線 1.5ｐ
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払込取り扱い票を作ろう 

（解説） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これより下部には何も記入しないで下さい。 
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★ワードアート★ 

MSP ゴシック、36pt 
線の色：ペールブルー 
塗りつぶしの色：明るい青 

余白：上 35mm、下 30mm、左右 20mm 

★表★ 

7×4 の表 

★テキストボックス★ 

テキストボックスを利用する 

★セルの分割★ 

1 つのセルを 8 分割する 

★オートシェイプ★ 

四角形を作成し、配置する 

★横書き★ 

改行で 2 行とし、8pt 
★行の高さ★ 

改行（7 行分）入れるか、 
適当な高さまで下の罫線をドラッグする。 

★縦書き★ 

「書式」－「縦書きと横書き」
から変更する。 


